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编号：A0603-{BH}
涉 密 文 件 登 记 明 细 表
	收文
	来文单位及字号
	文件标题（内容摘要）
	密级
	编号起止
	份数
	备注

	序号
	日期
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	拟 办 意 见
	领 导 批 示
	存档、清退记录
	移交记录
	销 毁 记 录

	
	
	
	交：
	批准人
	监销人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	接：
	
	

	
	
	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日

	送阅承办处理情况
	分送单位
(个人姓名)
	编号
	签收人
借阅人
	办理
结果
	传(借)阅时间
退还时间
	分送单位
(个人签名)
	编号
	签收人
借阅人
	办理
结果
	传(借)阅时间
退还时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：业务主管部门留存。
