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编号：A1101-{BH}
涉 密 活 动 审 批 表

	承办单位
	
	活动负责人
	

	活动类型
	(涉密会议    (涉密展览    (涉密观摩    (外场试验

(涉密答辩    (其它:                                      

	活动名称
	

	活动地点
	

	活动密级
	(机密    (秘密    (内部
	参加活动人数
	

	举办时间
	
	保密负责人
	

	保密工作方案：（结合会议具体情况制定，可附页）
（1）承办活动部门指定专人负责保密工作；

（2）活动开展前，承办部门应会同保密办对活动场所进行保密检查，高密级活动需使用通信干扰器；

（3）活动开始前需宣布保密纪律。场所内不准有无关人员，严格控制参加活动人员；

（4）活动进行过程中，不得使用无线话筒，需要录音、录像的指定专人办理，录音带、录像带等按会议同等密级管理；

（5）活动若需记录，必须使用保密本并妥善保管；

（6）涉密活动文件、资料要统一编号、登记，分发时需履行签发手续。活动结束后，清退收回。确需带走的，由活动主办单位统一进行登记；

（7）活动休息期间，主办部门指定专人负责活动场所看守和保密工作；

（8）活动期间发生失、泄密事件，应采取必要措施，并立即向领导及相关职能部门报告。

	承办单位意见
	                  负责人签字（公章）：                 年   月   日

	业务

主管部门审查
	审查人签字（公章）：                年   月   日

	一般涉密活动
	重要涉密活动

	保密办审核意见：

审核人：              

   年   月   日
	保密办审批意见：

负责人（公章）：              

   年   月   日


注：1.此表须与涉密活动安全保密方案一并呈报；
2.业务主管部门：党办、校办、科研院；

3.此表一式两份，承办单位和保密办各一份。
